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Civilstyrelsen

Den 19. juni 2008

Civilstyrelsens regnskabsinstruks
for projekttilskud over 500.000 kr.

Anvendelse af bevillingen

Bevillingsbhelgbet er fastsat pa grundlag af ansggningens projektbudget til hel el-
ler delvis dekning af udgifterne.

Formalet med projektet ma ikke @ndres og bevillingsbelgbet ma ikke anvendes
pa en made, der afviger fra budgettet, medmindre der er indhentet forudgaende
godkendelse hos Civilstyrelsen. Samme galder, safremt man gnsker at anvende
tilskuddet til andre aktiviteter end dem, der er beskrevet i bevillingsansggningen.

Anvendes tilskuddet til nye/endrede aktiviteter eller udgifter, uden at have faet
Civilstyrelsen godkendelse, risikerer man at skulle betale tilskuddet tilbage.

Tilskudsmodtager skal ligeledes give besked, hvis man kan se, at projektets bud-
get vil &ndre sig vaesentligt. | sa fald fremsendes et nyt budget, som Civilstyrel-
sen skal godkende, for tilskuddet kan anvendes til nye projektudgifter.

Starre overfarsler af uforbrugte midler fra et bevillingsar til det efterfglgende
kraever ligeledes Civilstyrelsen godkendelse.

Udbetaling, anbringelse og renter

Det bevilgede belgb udbetales af Civilstyrelsen efter, at tilskudsmodtager skrift-
ligt har accepteret Civilstyrelsens tilsagnsbetingelser. Udbetaling sker desuden
under forudsaetning af, at denne regnskabsinstruks og Civilstyrelsens revisionsin
struks overholdes. Tilsagnsbetingelser og instrukser sendes sammen med Civil-
styrelsens bevillingsskrivelse.

Udbetaling sker altid til en separat projekt-konto, som tilskudsmodtager skal op-
rette. | ansggningen skal det oplyses, hvilket pengeinstitut belgbet gnskes anvist
til.

Anviste belgb, der ikke straks anvendes, skal hensta pa denne konto.

Palgbne renter ma kun anvendes til formal, hvortil bevilling er givet og indenfor
bevillingens rammer.
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Omfatter bevillingen flere projektar, betinges senere udbetalinger af, at tilfreds-
stillende afrapportering er givet.

Uforbrugte belgb

Safremt tilskudsmodtager gnsker at overfgre et ars uforbrugte bevillinger til et
efterfglgende projektar, skal tilskudsmodtager indsende skriftlig ansggning til
Civilstyrelsen. | ansggningen angives det uforbrugte belgbs stgrrelse samt en
forklaring pa, hvorfor det ikke er blevet brugt, hvorfor der er et gnske om at
overfgre belgbet, samt hvad tilskudsmodtager vil bruge det overfarte belgb til.

Safremt det uforbrugte belgb er mindre end 10% (dog maksimalt 100.000 kr.),
kan belgbet dog overfgres uden godkendelse, medmindre andet fremgar af til-
sagnsskrivelsen. Det overfarte belgb skal under alle omstendigheder begrundes i
arets regnskab.

Aflaeggelse af regnskab

Der skal til Civilstyrelsen indsendes et fuldt dokumenteret projektregnskab se-
nest det i tilsagnsskrivelsen anfgrte tidspunkt. | det indsendte regnskab skal be-
villingen fra tilskudsgiveren udtrykkeligt anfgres som sarskilt indtegtspost.
Regnskaber skal specificere de udgifter, der er afholdt af bevillingen, ligesom
det skal fremga, at bevillingen er anvendt i bevillingsaret. Der skal anvendes
samme opdeling, som anvendt i budgettet i ansggningen.

Projektregnskabet indsendes med tilskudsmodtagerens (projektansvarlig) og
regnskabsansvarliges underskrift, og bilegges en redeggrelse for de gennemfgrte
aktiviteters omfang.

Projektregnskabet skal vaere pategnet af revisor om regnskabets rigtighed og om-
fanget af den foretagne revision. Pategningen skal indeholde de eventuelle be-
markninger (jf. Revisionsinstruksen), som revisionen har givet anledning til. |
pategningen skal bekraftes, at bevillingen er anvendt til de formal, hvortil bevil-
lingen er givet.

Civilstyrelsen forbeholder sig ret til at indhente dokumentation og bilag for de
udgifter, som tilskuddet har deekket, op til 5 ar efter tilskudsperiodens udlgb.

Specielt vedr. bevillinger til lgnninger, honorarer mv.

Det pahviler tilskudsmodtageren at sgrge for indbetaling af pensionsbhidrag, kil-
deskat, feriepenge, arbejdsmarkedsbidrag, ATP-bidrag m.v., hvor dette er hjem-
let, samt forventede pris- og lgnstigninger.

| forbindelse med lgnudgifter skal ansattes navne, stillinger og disse lgn og lgn-
periode (antal maneder) angives. Honorarer og lgnudgifter kan ikke reguleres,
efter bevilling har fundet sted.

Ved aflgnning ma satserne ikke overskride den overenskomstmassige aflgnning i
staten eller kommunerne for tilsvarende arbejde. Hgjere vederlag, herunder til-
leeg for overarbejde, accepteres kun, hvor det undtagelsesvist er hjemlet ved be-
villingen.
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Der ydes ikke dekning til lgn under sygdom eller sygedagpenge, ligesom medar-
bejdere i et projekt ikke vil f4 kompenseret indtegtstab i forbindelse med orlov
(barsel), idet det forudsettes, at tilskudsmodtagerne afholder udgifterne hertil.
Tilskudsmodtager skal selv sgrge for at tegne de ngdvendige og lovpligtige for-
sikringer, herunder arbejdsskadeforsikringer.

Rejseudgifter

Er der i bevillingen hjemmel til deekning af rejseudgifter, skal offentlige befor-
dringsmidler anvendes, hvor det er muligt og mest gkonomisk. Er der undtagel-
sesvis af serlige grunde givet bevilling til at benytte eget motorkgretgj, ydes Ki-
lometergodtgerelse efter reglerne om tjenestemands benyttelse af eget befor-
dringsmiddel pa tjenesterejser (laveste sats).

Ved rejser i Danmark anvendes statens regler for time- og dagpenge.

Rejser i udlandet dekkes kun, hvis det fremgar af bevillingen, og skal i sa fald
foretages sa skonomisk som muligt. Der ydes maksimalt de for tjenestemand
fastsatte godtgerelser ved tjenesterejser i udlandet.

Apparatur

Medmindre andet er aftalt, skal apparatur, som indgar i projektbudgettet, ved
projektets afslutning overdrages til Civilstyrelsen, medmindre apparaturet kan
anvendes til brug for lignende projekter. Safremt apparaturet overdrages til til-
skudsmodtager efter projektets afslutning, skal der i forbindelse med regnskabs-
afleggelsen, fremsendes en erklaring fra tilskudsmodtager om, at apparaturet er
overdraget og vil blive anvendt til lignende projekter.

Bortfald af bevillingen

| tilfelde af at et projekt ikke er pabegyndt indenfor 6 maneder efter tilsagnet,
eller en bevilling ikke er fuldt opbrugt inden udgangen af det kalenderar, der
falger efter det ar, tilsagnet blev givet, bortfalder bevillingen, henholdsvis rest-
bevillingen, og tilskudsmodtageren skal aflegge slutregnskab og tilbagebetale
anviste belgh, der ikke er brugt, inklusive palgbne renter til Civilstyrelsen.

Tilsvarende skal aflegges slutregnskab og belgbet tilbagebetales, safremt der ik-
ke aflegges et fyldestgerende og revideret regnskab, ved manglende afrapporte-
ring, og hvis formalet med projektet ifglge afrapporteringen ikke er opfyldt.

Nearvaerende instruks treder i kraft den 19. juni 2008 med virkning for modtagere
af projekttilskud over 500.000 kr., udbetalt af Civilstyrelsen.



